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Notice of Appeal and Pay.gov Overview 

The United States District Court for the District of Colorado has integrated the use of Pay.gov with the
Notice of Appeal event for civil and criminal cases.  This document details the filing of a Notice of Appeal
and the interface with pay.gov

Notice of Appeal Event

NOTE: This document details the filing in a civil case.  The flow and process is the same for criminal
cases. 

To file a Notice of Appeal, single click on Civil in the blue menu bar at the top of the screen.  On the Civil
Events menu, under Other Filings, select Appeal documents.     

Select the Notice of Appeal event from the Available Events.  After selection, the event(s) selected will
display in the Selected Event box. Click on the [Next] button.
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Case Number Entry

Enter the case number. After entering the case number, click the [Find This Case] button.  If the case
number is valid, the Next button is active.  Click on the [Next] button to continue. 

Verification Screen

A verification screen is displayed.  Verify the case is the correct case for filing the Notice of Appeal.  Click
the [Next] button.

Attaching the Notice of Appeal

Browse for the main document to upload.  The court recommends you open the PDF document to review
before attaching.  Browse for, review, and attach any additional documents. In this example, there is only
the main document.  Click the [Next] button.
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Select the Filer

The “Select the filer” screen is displayed.  Select the party filing the document.  In this example, the
plaintiffs are filing the Notice of Appeal.  Click the [Next] button.

Notice of Appeal Verification and Linkage Message Screen

A verification screen is displayed and a note reminding the filer to link the Notice of Appeal they are filing
to the appropriate order and/or judgment in the upcoming screens.  Click the [Next] button.
.

Linkage Prompt Screen

The Notice of Appeal will need to be linked to the appropriate order and/or judgment.  Click the check
box to the left of the message “Should the document you are filing link to another document in this
case?”  Click on the [Next] button.
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Selecting the Document to Link

All of the documents filed in the case will display with check boxes.  You will need to scroll to the
appropriate document to link to.  This example has over 200 documents filed and our example shows a
partial list.  The document we want to link to is #200.   After checking the check box, click the [Next]
button.
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Pay.gov prompt

A screen is displayed indicating the Pay.gov payment process will be invoked unless you change the
answer from “No” to “Yes.”  Pursuant to FRAP Rule 3(e), Payment of Fees, “Upon filing a notice of appeal,
the appellant must pay the district court all required fees.”.  Some circumstances where a “Yes” prompt
may apply is the appeal is being filed by a US government agency, the FDIC, Federal Public Defender, CJA
appointed counsel; a motion to proceed in forma pauperis (IFP) has been or will be filed; or the appellant
is proceeding pursuant to 38 U.S.C. § 4323(h).  

Click the appropriate radio button and then click on the [Next] button.

NOTE: If you selected “Yes”, skip to page 10 as the Pay.gov screens will NOT be displayed. 

Notice of Appeal Fee Notice Screen

A screen is displayed showing the Notice of Appeal fee.  Click the [Next] button.

Pay.gov Loading Screen Message

After the fee notice screen is displayed and you selected “No” on the fee prompt screen, ECF will load the
Pay.gov payment site so the filing fee can be paid.
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Pay.gov Payment Screen

The Pay.gov site displays the “Online Payment” screen with two options.  Option one is to pay by check
[ACH Debit ‐Automated Clearing House debit from a checking or money market type of account.]
Option two is to use a credit card to pay the fee.
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This documentation will detail credit card option. Again you have a choice as to one of the two options
for payment.      

Credit Card Payment Example

On the credit card entry screen, some data fields are pre‐populated with information from ECF.  The
remaining “required” fields will need to be entered.  The “required” fields are noted with a red asterisk
(*) to the right of each field.

After the “required” fields have been entered and reviewed, [Click] the [Continue with Plastic Card
Payment] button.  You also have the option to click on the”Cancel” button to cancel the credit card
payment process.

.

Authorization screen  

The credit card process will display Address Information, Account Information, and Payment
Information for you to review.  In the E‐mail Confirmation Receipt section, you can enter an e‐mail
address and any cc’d e‐mail addresses.  Finally, in the Authorization and Disclosure section, you must
check the authorization check box.   [Click] on the [Submit Payment] button to submit the transaction.   

CM/ECF Filing a Notice of Appeal
District of Colorado Page 9



Final Verification Screen

After paying the fee, a  final verification screen is displayed. Click on the [Next] button.  

The final warning screen is displayed.  After review and if it’s acceptable, click on the [Next] button.

The receipt/confirmation is displayed.  The filing is completed.
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